Fogli Elettroni
EXCEL
Cenni sull’utilizzo

Corso per Volontari Operativi Generici di Protezione Civile
realizzato secondo gli Standard Regionali in materia di Formazione per la Protezione Civile
D.G.R. 4036/2007 - Scuola Superiore di Protezione Civile -I.Re.F.
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Sommario e Credits P_
* Perche’ questo incontro:

* Il foglio elettronico e’ uno dei prodotti informatici piu’ felssibili e
utilizzato in ufficio. Puo’ essere molto utile nella gestione di
documenti in emergenza

e
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* In questo documento:

* Che cosa €’ il foglio elettronico
*» Excel, le basi di utilizzo

» Cosa si puo’ fare

L)
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«* Organizzazione:
*$* Associazione Nazionale Carabinieri — Nucleo Volontariato e

Protezione Civile — Brugherio
¢ Relatore: Maurizio Issioni — Pres. Nucleo Volontariato e
Protezione Civile ANC Brugherio - Progettista/Formatore Iref
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Foglio elettronico

www.anc-brugherio.it - info@anc-brugherio.it

)

Si presenta come un foglio a quadretto e si usa come
nella “battaglia navale”, le navi sono identificate da una
lettera e un numero, posizione E5 corrisponede al
quadretto rosso. Le lettere di norma identificano le
colonne, i numeri le righe.

Due studenti americani nel 1979, pensarono di dividere
lo schermo del computer in tante caselle, nelle quali
mettere soprattutto numeri e formule ed effettuare
calcoli automaticamente fra i numeri contenuti nelle
caselle. Era nato il primo foglio elettronico che si
chiamava VisiCalc.

Da quel tempo molta strada é stata fatta. | moderni fogli
di calcolo, pur conservando l'idea di base, sono divenuti
davvero potenti. Addirittura, oltre che fare calcoli,
possono essere programmati per eseguire procedure
anche molto complesse. Il piu conosciuto foglio
elettronico oggi € MICROSOFT EXCEL (il nome del
programma deriva da: EXpression in the CELIs —
espressioni nelle celle
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Finestra di Excel

Barra degl % Ogni cella e individuata da lettera
Barra di ; Barra del Barra del Intestazione
formattazione illrau:;z?é' titolo menu di colonna € numero.
“ Per muoversi da una cella all’altra
E3 Microsoft Excel - Cartell =121 x| . . . e .
Jtie Modfica Yisualizza Inseris§i Formato Strumenti Dati Finestra 2 ;liliﬂ SUI fogllo dl Excel S Utlllzza II
DeHe ary Fernd|o---|@&z= &8 z”g’_mu% mouse oppure i tasti delle
| i ‘0 Gecs E==EHIEerm MBS = | DAY frecce
B3 o =l =10 A _ _
A B | ¢\ o [ E [ F [ &l H [¥YI [ 3 +» Se il testo non sta tutto in una
2 Contenuto cella, questa si puo
< o Barra dela formula ridimensionare posizionandosi
% T—— all'intersezione tra le due due
irizz .

(7 | celaattiva Sarra di colonne interessate e facendo
i Cella attiva scorrimento doppio clic.
ﬂ H -q_-‘-* - - -
L | testezione - « Si possono copiare e incollare
13 gruppi di celle, purche le

14 . . . .
15 _ dimensioni del gruppo copiato e

USRI Footo ARERENNEERN [«] C will del gruppo selezionato per la
[osegro - s Gl rome- N NOCE 4|5 -L-A-== destinazione coincidano.

Pronto 1 I_WI_

stan| | & P B K | = || Documeni »| | Deskiop  [{-5y MG 2057

Foglio di Barra di stato

lavoro attivo
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Fogli elettronico - riferimenti

X Microsoft Excel
“ File Edit Wew Insert Format Tools Data Window Help

DEeE SRy | sErI - Q8 = A 4% 0eH v - B
| prial -0 - B ZUSE=EE 8%, BN EE DA

1
2

3

y [—
: /

8

9

10

i cella Ch

range F10:H12

/
==

Ready
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Fogli elettronico - Costanti

X Microsoft Excel
“ File Edit View Insert Format Tools Data Window Help

=] E3

| o,
°

DERERY sa@F o- @& = £ 45 BSH - @)
| B o -[BruUulE=SEE|s %, WBEE DA
D3 ;' =]

3 Book1
A B [ D E F G H

12-May-00

— — | — — — — — — — —
oo~ E LN [O9|®RN O AWM —

N
4| 4|» bl Sheet1 { Sheet? / Sheet3 /

Ready

In un cella si pud

scrivere:

% —testo

+«» —numeri (interi, reali, in
notazione scientifica)

+» —date (in diversi formati)

Il foglio elettronico
tenta di riconoscere il
tipo di dato in base ai
caratteri che lo
compongono

in caso di ambiguita &
possibile forzare il tipo
voluto (es.: stringa di
testo composta da
sole cifre numeriche)
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Fogli elettronico - Espressioni

X Microsoft Excel —[Ofx] < Inserendo una
“ File Edit Yiew Insert Format Tools Data Window Help espressione
D aRY s2ado « a®/z s 8%l H| -5 preceduta da ‘=’ il

| aria < 10 =E==89 %, @9

TmE DA foglio elettronico ne
calcola il risultato

++ Sono disponibili:

% i normali operatori
aritmetici

% funzioni matematiche

% funzioni logiche

+ funzioni di
manipolazione di

. . stringhe e date
—B3 4 =SU M (F7 H8) % funzioni per ricerca di

informazioni

+» funzioni speciali (es.

=AVE RAG E ( F7 . H 8) finanziarie, statistiche)

winl
14| 4]» [w[\Sheet1 ¢ Sheetz £ Sheetd /

Ready | T | | UM | |
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Fogli elettronico - Espressioni

Se In una cella viene inserita

una espressione
viene
ma resta
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Fogli elettronico — Dipendenze fra celle P

X Microsoft Excel
“ File Edit View Insert Format Tools Data Window Help

=] E3

DERSRY 3BT o-- @&z A 420D H 100 -
[l -u-Brul===E|[8 %, RS[EEL-D-A-

B3 ;| =| 3

4 Book1

=B3*4

modificata
da2a3

— o | — — — — — — — —
O m~Nmo e LN =[O0 M A ) —

an
4| 4|» M|, Sheet1 { Sheet2 # Sheet3 /

Ready

|l riferimento di

una cella
nell’espressione
contenuta in un’altra
crea una dipendenza

% Ogni volta che una
cella cambia valore,
le espressioni
contenute nelle celle
che da questa
dipendono vengono
ricalcolate

+ Se a loro volta
cambiano valore
scateneranno altre
rivalutazioni
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Fogli elettronico — Copia espressioni P

X Microsoft Excel

“ File Edit View Insert Format Tools Data Window Help |

[=] B3 Quando una cella contenente
un’espressione viene copiata da
una cella allaltra

D=2E gRY | iR

v (d «

ew = A8 A\ﬂ?ﬂ\wﬂ% &

in modo da

“ﬁrial * 10 '|B I H|

mantenere inalterata la posizione

BH 8 %,

c2 =£A2*B2

@ Book1

A B C

relativa della espressione rispetto
allecelledacuidipende

Una cella puo essere

— — — — — — — — — —
N N E S G T L

costo unitario quantita costo totale copiata, in una volta sola,
a0 1 3 15|j|. =A2*Bz in un range di ceIIe_
100 2 200 Qu_esto c_onsentg di
0 s_crlvelre i calcolllper unda_l
. . singola riga o colonna di
o J copla nelle celle successive una tabella, e copiarli nel
—A3* B3 0 resto ella tabella stessa
— 0
0
_— * 0
=A4*B4 0
0

[4 /4 [p [p]Sheet1 4 Sheetz f Sheets f

Ready
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Fogli elettronico — Riferimenti assoluti e relativi P

X Microsoft Excel !E’ .
“ File Edit Yiew Insert Format Tools Data Window Help

Si puo evitare chei
riferimenti ad una

DR ERAY bR vo-o- @@ = A 4% D H 0% - P
“Arial 10 v|n I g|§§§‘$ % , fﬁg;ﬂg"g;g?‘ﬁ-&-fi- cella_\(engano
= modificati qguando

Dz

=C2*(1+§F $2/100)

3 Book1 | _ O] x|

A B c D E 7 G H | J =
costo unitario quantita costo totale costo ivato IVA —

50 3 150] 501 20
100 / 200 240 \
0 0

I’espressione viene
copiata o spostata:

C5 riferimento relativo

$C$5 riferimento
assoluto (non viene

=A2+C2 g g =C2* (1 + $F$2/1 00) ;(;aSIcolato)-
IR
=A3+4C3  ° °  =C3*(1+$F$2/100) | womec

C$5 non viene
modificato il
riferimento alla riga 5

No Ao nehn DYoo ~Nomo & wN -

4|4 [p [ pilSheetl ¢ Sheetz [ Sheet3 /

Ready
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Fogli elettronico - Riferimenti assoluti e relativi P

X Microsoft Excel = 10| x|

“ File Edit W¥iew Insert Format Tools Data Window Help

Dl SRY 2R - o

|| aria 0w - B7UEETET % WD
al - =

LR AR FOITE RO

EE DA

i tiro al bersaglio.xls

A B = D E G
Adriano  Enzo Marco  Totale

Tiri effettuati 70 120 150 340 =5UM(B2:D2)

Bersagli centrati 10 40 80 130
Bersagli mancati B0 80 70 210

% centri per giocatore 14,2857 333333 53.3333
% centri rispetto al totale  7.69231740.7682 61.5385

[=B3/$E$37100 |

e oy o
o] B e e = e o s = i Bl B el e e e

19
ar
[4 | 4[» [pi\Sheet1 / Sheetz f Sheetd £ Sheetd 7 SheetS f Sheeté /£ Sheet? 7 | 4|

Ready I | ] U | |
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Fogli elettronico — Concatenamento espressioni P

X Microsoft Excel

JI File Edit Yiew Insert Format Tools Data Window Help

= 3 |

DR SGRY sBRT o--- % = 423 0eH - 7
[ aria -0 - BZIUSE=EE 6%, WW EE _-D-A
B3 - =| =B2*{1+5D$2/100)
‘ﬁBnnH
A B & D E I G H I
1 lanno capitale interesse
2 0 100 (capitale iniziale) 4
3 1101 —
H — *
P Ao =B2 * (1 + $D$2/100)
5 3 112.486
B 4 116.986
7 5 :
8 6 126532 —
g 7 131.593 =A2+1
10 g 136.857
il 9| 142331
12 10| 148.024
13 11 163.945
14 120 160.103
= 13 166.507
16 14 173.168
iz 15 180.094
18 16| 187.298
19 17 19479
20 18 202582
44 p M }\Sheetl { Sheetz f Sheetd / |4]
Ready | | Ji) INUM |

Le espressioni
nelle celle
pOSsONno venire
concatenate in
seguito ad una

copia

Questo consente
di descrivere
semplicemente
modelli basati su

Successioni
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Database - archivio informazioni

DEEHR-19-¢ ENNE Y s RN AN ) Em&& Microsoft Excel = x
;'9 Home | Inserisci Layout di pagina  Formule  Dati  Revisione  Visualizza  Sviluppo  Componenti aggiuntivi Nuance PDF  Acobat  SAVEDBF @
4 Taglia . e - = . L ") E'm = ¥ Somma automatica ~ W
s Calibr T il [®-] | EeTestoacapo == B i = S #i
Incola ¢ copiatormato |G € & ~||H ||~ A~ i unise ¢ centra || |BB =] ot | 58 )| ore T e cot || e PO 3 Cancella - it~ seveiona
Appunti M Carattere M Allineamento M Numeri i Sstili Celle Modifica
| H1 -0 Jf«| ov_cimra
§5] Excel_esempi_provadsx -ox
A B c D E F G H |
1 TESSERA |ALLOGGIO|AccoGLIENZA |DIsABIUTA |cRITICITA [by_cONTATT ~|bv_nDiRL ~[ov_cma ~Jov_cap[~[ov_F
2 80014073 | TENDE o1 1 AN _[liNTiLuca v e sy ANNI 7 [siracusA 96100 |sR
3 [B0003320| TENDE o 1 aN__ AN MarRco | is non filtrata) | [ViGuANO BIELLESE 13856 |nl
4 80019499 | TENDE oL 1 aN__[fuLateerT ORSO PORTA NUGVA 90/A [apice 52021 |BN
5 |B0005134| TENDE oL 1 aN__[fuccituca lOC. CARESANA, 45 MILANO 0129 |mI
6 B0010755| TENDE oL 1 AN _[FURDO VITO 1A MONTE BIANCO 10/A [VENTIMIGLIA 15039 |[IM
7 [B0026345| TENDE oL 1 an_[fupro Luca 1A PIERSANTI MATTARELLA SNC FRATTAMAGGIORE 0027 |Na
8 [B0000117| TENDE oL 1 AN__[FIG.ANDREA IALE BELFIORE 33 PADOVA 35127 |0
9 0015185 | TENDE oL 1 AN__[BIG. ZANON LE5.5IST0 439 CASATENOVO 23880 |lc
10/B0017799 | TENDE oL 1 aN__[biG. sUMAN 1A STURLA 54R CASTELFRANCO VENETO 1033 |1V
1180022420 | TENDE oL 1 AN _[FEUsERGIO . ARDITI 4,6 oZIERI 07014
I 1380010275 | TENDE oL 1 AN [BERA FABIO 1A ARENE 5 BRESCIA 05124
T2 BODL1o24 | TENDE 0T T AN [FAPIO LUCA TWTALE DELLE OLIMPIAD! 153 CASALNUOVO DI NAPOLT [E0013
1580015477 | TENDE oL 1 AN__[BANT PIERO 1A F.ANAGNINO, 21/E BARI 70126
1680005189 | TENDE oL 1 AN__[BALA SONIA DA SAN BENEDETTO, 13 BUSSOLENGO 37012
17(B0014530 | TENDE oL 1 AN__[FALA MAURD 1A PALA DI CARRU 153 CANTU' 22063
18[B0028412 | TENDE oL 1 AN__[FALA MARIO 1A DON ABRAMO PUTELLL,2 como 22100
1581001042 | TENDE oL 1 AN__[aBA PACLO 1A CORACES REGGIO EMILIA 42100
20B0008343 | ALBERGO oL ANZIANI | AN__[RUSSOCIRO 1A VITTORIO VENETO, 21 LAINATE 20020
2180023307 | TENDE oL 1 AN__[RUMIMAURG 1A VOLTURNO 69 REGGIO EMILIA 42100
2280023980 | TENDE 05 1 aN__[RUFINO UGO 1A T.EDISON 30 cosenza 57100
2381000364 | TENDE 05 1 c1_ [RosALUCIA 1A SANTA MARIA 63 MOORDRECHT LZ 2841
2480001082 | TENDE oL 1 AN _[RISIGLIONE 1A DELL'ARTIGIANATO, 70 PISA 56101
2580004406 | TENDE 05 1 AN__[kiccivuRi 1A ALTO ADIGE 10 [sAssoFERRATO 0041
2680011642 | TENDE oL 1 AN _[RicciLuca 1A NAZIONALE DEI GIOVI 114 [sESTO FIORENTIND 50019
27/B0000964 | TENDE oL 1 AN__|REALE LUCA 1A AURONZO,6 [rorING 10129
28[B0023670 | TENDE oL 1 AN__[RE STEFAND 1A MONTEROSA L PAVIA 27100
29 BO015176 | TENDE oL 1 AN__[RANIFABIO 1A D. DE MASSARI, 39 [rorING 10129
30/B0001510 | TENDE oL 1 AN__[RAGO ADAMO 1A GABIANG 21 ROMA 0136
31|B0016425 | TENDE oL 1 AN__[POLO VANNI 1A 4 NOVEMBRE 7 [scanpiccr 50018
32 [BO019206 | TENDE oL 1 AN__[PoLiLuiG] 1A VIVALDI 55 BREGANZE 36042
33 [B0015452 | TENDE oL 1 AN [POGGI PINA 1COLO VENEZIA 1 CAGLIARI 09131
34|B0002668 | TENDE oL 1 AN _[PiNOLUIGI 1A CHERUBINI § [TorIND 10129
3580000279 | TENDE 05 1 AN__[PIcCIRILL 1A KENNEDY GENOVA 16129
36B0025068 | TENDE 16 1 AN _[PIAIMARCO 1A DEGLI OREFICI 6 [saLo’ 25087
37|B0016677 | TENDE oL 1 AN__[PESSANDRO 1A DON MINZONI 2/D ROMA 00146
38 B0027863 | TENDE oL 1 AN__|PERNARITA \LE GUIDO BACCELLI, 18 [ALBISOLA SUPERIORE - ALBISOLA CAPO
3980001201 | TENDE oL 1 AN__[PERLANGEL 1A PRINCIPI DI PIEMONTE 17 FIRENZE
40 81002480 | TENDE oL 1 AN__[PELLEGRINI 1A G. DI VITTORID, 2 [seveso
41 B0023555 | TENDE oL 1 AN__[PARMEGIANI ORSO DI PORTA ROMANA, 119 CORNATE D'ADDA
42 B0026180 | TENDE oL 1 AN_[PacLiRUDI 1A MONTE FARAONE 37 NOCERA UMBRA
43 80013983 | TENDE 05 1 AN _[PacosiLio 1A C.CAPOQUADRI,2 cecina
44 0009971 | TENDE 05 1 AN__[PABA MARIO 1A SARDEGNA 8/2 CHIAVARI
M4 ¥ W[ Foglio3 . ¥l o - - T T [ PEeT—
Pronto | 3 Conteggio: 5110 ‘ E5/0 D ae03ui=)————0) (%)
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+* Un database e’ un
archivio strutturato in
una o piu’ tabella

+¢ La rabella €’
composta da recods
(righe) che
contengono le
relative singole
informazioni
(colonne)

¢ E’ possibile fare
ricerche e filtri

¢ E’ possibile ordinare
su piu’ chiavi
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Cerca

] @ sl - Microsort Excel = -
Fi Layaut\ﬁirag\na v\srﬁ‘m Sv\\ﬁr Compon giuntivi HNu DF A o) at SAH F @
=21 4 Taglia . A = . 7 7 Cem Tk [F] I Sommaautomatica - %
mlen calibri u - |A A Sitesto acapo fenera\e ?éf‘ ﬁ;ﬁ Sﬂ == E = p—— ?a
el intomate || € 8 [[E ([ A || Eunsaecenta - | (33~ % o[58 | Formattamione rormetts St | nseriscl Eimina FOmate | . ora - T
Appunti i} Carattere & Allineamento i} Numeri & stili Celle Modifica
F2 ~( fe| vinmiLUCA
W) Excel_esempi_provaxisk -=x
A B C D E F G H

1 TESSERA |ALLOGGIO| ACCOGLIENZA | DISABILITA| CRITICITA|NOMINATIVO |~ |DV_INDIRL -[ov_crrra

2 B0014073 TENDE 01 1 AN [VINTI LUCA VIA SQUARCINA GIOVANNI 7 SIRACUSA

3 [B0008320[ TENDE [ 1 AN |VIAN MARCO VIA ROMA 53 VIGLIANO BIELLESE

4 B0019439 TENDE 01 1 AN TUL ALBERT CORSO PORTA NUOWA 90/A APICE

5 [BO005134| TENDE 01 1 AN__[TuCCILUCA LOC. CARESANA, 45 MILANO

6 BO0010759 TENDE 01 1 AN SURDO VITO VIA MONTE BIANCO 10/A VENTIMIGLIA

7 B0026345 TENDE 01 1 AN SUPPO LUCA VIA PIERSANTI MATTARELLA SNC FRATTAMAGGIORE

8 |B0000117| TENDE 01 1 AN__[SIG.ANDREA VIALE BELFIORE 33 PADOVA

9 B0015183 TENDE 01 1 AN SIG. ZANON V.LE S.SISTO 439 CASATENOVO

10 B0017799 | TENDE [ 1 20| CASTELFRANCO VENETO

11 B0022420 | TENDE 01 1 OZIERI

12 [B0005283 | TENDE o1 T T | s SEZZE SCALO

13 BO0010275 TENDE 01 1 Trova: I L‘ BRESCIA

14 B0011524 | TENDE 01 1 CASALNUOVO DI NAPOLI

15 BO015477| TENDE o1 1 BARI

16 B0005183 TENDE 01 1 BUSSOLENGO

17 B0014530 | TENDE [ 1 CANTU'

18 BO028412 | TENDE 01 1 Trova tutti | Troya successivo I Chiudi I coMo

15 B1001042| TENDE 01 1 ™ BAPAULT TACURACE REGGIO EMILIA

20 BO008943 | ALBERGO 01 ANZIANI AN RUSSO CIRO VIA VITTORIO VENETO, 21 LAINATE

21 B0023307 | TENDE 01 1 AN RUMI MAURO VIA VOLTURNO 69 REGGIO EMILIA

22 B0023980 | TENDE 05 1 AN__|RUFINO UGO VIAT.EDISON 30 COSENZA

23 B1000364 | TENDE 05 1 C1 ROSA LUCIA VIA SANTA MARIA 63 MOORDRECHT LZ

24 B0001082| TENDE [ 1 AN__|RISIGLIONE VIA DELLARTIGIANATO, 70 PisA

25 B0004406 | TENDE 05 1 AN RICCI YURI VIA ALTO ADIGE 10 SASSOFERRATO

26 BO011642 | TENDE 01 1 AN [RICCILUCA VIA NAZIONALE DEI GIOVI 114 SESTO FIORENTINO

27 BOO00964 | TENDE 01 1 AN REALE LUCA VIA AURONZO,6 TORINO

22 BO023670 | TENDE 01 1 AN__|RE STEFANO VIA MONTEROSA 1 PAVIA

29 BO015176| TENDE o1 1 AN__|RANIFABIO VIA D. DE MASSARI, 33 TORINO

30 BOO01510 | TENDE 01 1 AN RAGO ADAMO VIA GABIANO 21 ROMA

31 BO016425 | TENDE [ 1 AN__[POLO VANNI VIA 4 NOVEMBRE 7 SCANDICCI

32 B0019206 | TENDE 01 1 AN POLI LUIGI VIA VIVALDI 55 BREGANZE

33 BO015452| TENDE 01 1 AN__|POGGI PINA VICOLO VENEZIA 1 CAGLIARI

34 BO002668 | TENDE 01 1 AN PINO LUIGI VIA CHERUBINI 8 TORINO

35 BO000273 | TENDE 05 1 AN [PICCIRILLI VIA KENNEDY GENOVA

36 BO025068 | TENDE 16 1 AN__|PIAI MARCO VIA DEGLI OREFICI 6 SALO'

37 BOO016677 | TENDE 01 1 AN PES SANDRO VIA DON MINZONI 2/D ROMA

32 BO027863 | TENDE 01 1 AN__|PERNARITA V.LE GUIDO BACCELLI, 18 ALBISOLA SUPERIORE - ALBISOLA CAPO

39 BO001201 | TENDE 01 1 AN PERLANGELI VIA PRINCIPI DI PIEMONTE 17 FIRENZE

40 B1002480 | TENDE 01 1 AN |PELLEGRINI VIA G. DI VITTORIO, 2 SEVESO

41 B0023555 TENDE 01 1 AN PARMEGIANI CORSO DI PORTA ROMANA, 119 CORNATE D'ADDA

42 B0026180| TENDE 01 1 AN__[PAGLIRUDI VIA MONTE FARAONE 37 NOCERA UMBRA

43 B0013989 | TENDE 05 1 AN__|pAcosiLI0 VIA C.CAPOQUADRI,2 CECINA

44 BO009971| TENDE 05 1 AN PABA MARIO VIA SARDEGNA 8/2 CHIAVARI
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Associazione Nazionale Carabinieri
Sezione di Brugherio - “Virgo Fidelis”
71° Nucleo Volontariato e Protezione Civile
Via San Giovanni Bosco, 29
20861 Brugherio (MB)
e-mail: info@anc-brugherio.it
Web: www.anc-brugherio.it
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